
議事錄詮釋資料欄位及著錄規範 

詮釋資料（metadata）泛指典藏內容在數位化過程中，以結構化方式整理及呈現

典藏內涵的資料，不同種類的文物將以不同的標準機制來建立檔案與管理，簡單來說，

就是同種類的文物都可以具有標準的分類依據，而詮釋資料正是處理各種資料標準的

一套機制。 

1. 建置方式： 

詮釋資料建置之檔案須能轉換為 Excel 檔為原則，一次會期為一個檔案，依詮釋資

料建置檔命名原則，再統一匯入來建立資料庫內部的資料。 

2. 建置規範： 

詮釋資料建置之著錄之方式及欄位，請依照臺灣省諮議會制訂之之議事資料詮釋

資料欄位及著錄規範。 

 

議事資料詮釋資料欄位及著錄規範 

欄位名稱 定義 著錄規定 資料型態 最大字
元數 著錄規範 

層級 

全宗號 產生該檔案的機關代號 必填欄位 Int 4 臺灣省議會為「003」
臺北縣議會為「005a」

類號 類號代碼 必填欄位 Int 2 分類表的第一層級，其類號參見「議
會議事資料分類表」 

綱號 綱號代碼 必填欄位 Int 2 分類表的第二層級，其綱號參見「議
會議事資料分類表」 

目號 目號代碼 必填欄位 Int 2 分類表的第三層級，其目號參見「議
會議事資料分類表」 

案號 案件流水號 必填欄位 Int 5 自每冊(卷)號第 1 案開始編

內容
資訊 

案由 議事錄內容摘要描述 必填欄位 TEXT 255 內容摘要字數不限，需填入數個次
案由時，應以全形分號隔開。

全文 議事錄內容 非必填欄位 TEXT 255 全文內容 

會次
資訊 

屆別 屆次兩碼 必填欄位 Int 2 依議事錄上所示填寫 

大會別 
定期大會：OA 
臨時大會：EA 
成立大會：IA 

必填欄位 Int 4 依議事錄上所示填寫 
例：第二次定期大會 02OA 

冊(卷)號 議事錄冊號、公報卷號 必填欄位 Int 4 
依議事錄(公報) 上所示填寫。若無
分則為 00，若有分上下冊則依其上
為 01；中冊為 02；下冊為 03 填具。

會議別 會議次序 必填欄位 Int 14 例：預備會議、第一次會議 

出處
卷期
頁次 

類型 物件的類型 必填欄位 Varchar ６ 議事錄、公報。 

首頁次頁碼 案件起始頁碼，流水碼 4
碼 必填欄位 Int 4 

例：0009 
末頁次頁碼 案件迄頁碼，流水碼 4

碼 必填欄位 Int 4 

識別
號 

典藏號 
由全宗號、屆別、大會
別、冊(卷)號、類、綱、
目、案號組合而成 

必填欄位 Int 28 由系統產生 

掃描號 
由全宗號、屆別、大會
別、冊(卷)號、首頁次號
及末頁次號組合而成 

必填欄位 Int 24 由系統產生(中間以”-“相隔) 



欄位名稱 定義 著錄規定 資料型態 最大字
元數 著錄規範 

時間 起 議事錄每案起始的時間 必填欄位 Date 10 
時間採西元，以年月日註記，格式
為 yyyy-mm-dd，如月或日遇缺，
須以 00 補齊。 
依議事錄上所示填寫，如無記載日
期則以該次會議資訊判斷 迄 議事錄每案最後的時間 必填欄位 Date 10

 保存狀況 議事錄、公報保存狀況 必填欄位 Varchar 10 預設為「良好」，以下拉式選單選取
(良好/輕度破損/嚴重破損/其他)

入藏 

來源 產生資料的機關 必填欄位 Varchar 18 各議會名稱 

取得方式 議事錄紙本或數位檔取
得方式 必填欄位 Varchar 6 

預設為「承襲」。以下拉式選單選取
(承襲/移轉/購置/捐贈/轉製/寄存/
其他) 

入藏時間 數位檔收錄時間 必填欄位 Date 10 格式為 yyyy-mm-dd 

版本  議事錄(公報)版本類別 必填欄位 Varchar 6 以下拉式選單選取（原件/影本/複本
/其他） 

人名 

主席 會議主席 非必填欄位 Varchar 20 
多值欄位，多值時以全形逗號隔
開。依議事錄上所示填寫，如無相
關資訊則不必填 

議員 提案、質詢議員 非必填欄位 TEXT 50 
多值欄位，多值時以全形逗號隔
開。依議事錄上所示填寫，如無相
關資訊則不必填 

相關議員 連署議員或其他參與討
論議員 非必填欄位 TEXT 50 

多值欄位，多值時以全形逗號隔
開。依議事錄上所示填寫，如無相
關資訊則不必填 

出席議員 該次會議出席議員 非必填欄位 TEXT 255 
多值欄位，多值時以全形逗號隔
開。依該次會議紀錄上所示填寫，
如無相關資訊則不必填

請願人 人民請願案之人名 非必填欄位 TEXT 50 
多值欄位，多值時以全形逗號隔
開。依議事錄上所示填寫，如無相
關資訊則不必填 

機關
名 

機關 報告、答復、提案或來
文機關 非必填欄位 TEXT 50 

多值欄位，多值時以全形逗號隔
開。依議事錄上所示填寫，如無相
關資訊則不必填 

相關機關 案由中出現之機關名 非必填欄位 TEXT 50 
多值欄位，多值時以全形逗號隔
開。依議事錄上所示填寫，如無相
關資訊則不必填 

請願機關 人民請願案之機關 非必填欄位 TEXT 50 
多值欄位，多值時以全形逗號隔
開。依議事錄上所示填寫，如無相
關資訊則不必填 

文號  提案文號 非必填欄位 Varchar 255 

依議事錄上所示填寫，如無相關資
訊則不必填。字數內含國字、數字
及標點符號，多值時以全形分號區
隔 
政府提案格式為： 
790117 七九府財二字第一〇一七
四五號 
議員提案格式為： 
八‧三財字第二〇七六號

參照  案件註明參考之資訊 非必填欄位 TEXT 50 依議事錄上所示填寫，如無相關資
訊則不必填 

語文  議事錄內容書寫語文類
別 必填欄位 Varchar 6 預設為「中文」，多值時以全形分號

區隔

光碟
資訊 

編號 光碟片之編號 不需填寫 TEXT - 光碟片之編號 
典藏位置 數位檔案放置位置 不需填寫 TEXT 10 例：檔案室、媒體室 
TIFF 檔使用
限制 開放的條件 必填欄位 Varchar 6 預設為「不開放」。以下拉式選單選

取（不開放/開放/限閱/限印）
JPG 檔使用
限制 開放的條件 必填欄位 Varchar 6 預設為「開放」以下拉式選單選取

（不開放/開放/限閱/限印）

備註  未能於上述欄位著錄之
補充說明 非必填欄位 TEXT 255  

 


